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Guatemala 31 de Agosto del 2015

Informe 02-2015

Licenciada
Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos

De manera atenta me dirijo a usted con la finalidad de presentarle mi
informe mensual, conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo Namero
1502-20015 por Servicios Profesionales, aprobado segun Acuerdo Ministerial 577-
2015, correspondientes al periodo del 1 al 31 de agosto del 2015 y para el cobro

de mis honorarios presento la factura serie “A” numero 000002

Actividades Realizadas:

Revision y seguimiento en las solicitudes de modificaciones internas y

externas en el Sistema de Gestién —SIGES-.

Revision y Seguimiento en el control presupuestario de las Direcciones
Técnicas, a través de la utilizacién de un formato que sugeri, para estar al dia del

presupuesto ejecutado por cada centro de costo.

Apoyo en las revisiones periodicas de programaciones financieras

mensuales de la Direccién Técnica, con la finalidad de evitar cualquier tipo de

sobregiros.

Seguimiento de los gastos mensuales de los centros de costos, a través del

formato que previamente estableci para la recabacion de informacion.



Seguimiento de los procesos realizados en el area de Compras, a través de

la utilizacion de formatos que previamente estableci.

Apoyo en la ejecucion presupuestaria, a través de la cotizacion, revision,
correccion y seguimiento de los expedientes de las diferentes actividades

realizadas por las Direcciones Técnicas.

He apoyado especialmente al area de compras ya que fue una actividad
asignada por la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento

Cultural.

Resultados Obtenidos:
Control interno y apoyo en las actividades que realizan los Centros de Costo,

teniendo como resultado un mejor control, reduciendo el numero de sobregiros;
ademas de un oportuno apoyo al Jefe Administrativo, especificamente en el area

de Compras.

Licda. Evelyn Lizette Reyes Morales
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